Guatemala, 30 de diciembre del 2020.

Licenciado:

LEONEL ESTUARDO REYES ESTRADA
Viceministro de Culiura

Su Despacho

Estimado Viceminisiro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES conforme a lo estipulado en el
Confrato Administrativo por Servicios Profesionales Numero 5070-2020,
aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Numero  964-2020,
correspondiente al mes de diciembre del presents afio, y para el cobro de mis
honorarios estoy presentando factura Serie: FDOA77ES Nimero de DTE:
1303135892. .

Actividades realizadas

a) Asesorar en la aplicacidon de herramientas administrativas para el
analisis de los procesos de reconccimientos de gastos de la Direccidn
General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

b) Asesorar y realizar el informe del analisis de resultados para la
propuesta de mejora en cuanto a procedimientos de reconocimientos de

gastos de la de la Direccidn General de Desarrollo Cultural vy
Fortalecimiento de las Culturas.

c) Asesorar y acompafiar al sefior Viceministro de Cultura en las visitas al
Teatro Nacional de la Cultura respecto al proyectc Apovarte.

d) Asesorar y acompafiar al sefior Viceministro de Cultura en la realizaciéon
de visitas a las Casas de la Cultura de los departamentos de Guatemala,

Huehuetenango, Totonicapan, San Marcos v Quetzalienango durante el
mes de diciembre de 2020.

e) Asesorar sirviendo como enlace en elaboracion de informe de logros

alcanzados en la visita a las Casas de cultura durante el mes de
diciembre del 2020,




Resultados Obtenidos

a)

b)

d)

Esirel EJ a del.

Se asesoré en la aplicacion de herramientas administrativas para el

analisis de los procesos de reconocimientos de gastos de la Direccién
General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

Se asesord y realizé el informe del andlisis de resultados para la
propuesta de mejora en cuanto a procedimienios de reconocimientos de

gastos de la Direccion General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de
las Culturas.

Se asesord y acompafié al sefior Viceministro de Cultura en las visitas al
Teatro Nacional de la Cultura respecto al proyecto Apovarte.

Se asesord y acompafio al sefior Viceminisiro de Cultura en la realizacién
de visitas a las Casas de Cultura de los departamentos de Guatemala,
Huehuetenango, Totonicapan, San Marcos v Quetzaltenango durante el
mes de diciembre de 2020.

Se asesoro como enlace en elaboracion de informe de logros alcanzados
en la visita a las Casas de cultura durante el mes de diciembre de 2020.
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Guatemala, 30 de diciembre del 2020,

Licenciado:

LEONEL ESTUARDO REYES ESTRADA
Viceministro de Cuttura

Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado Sefor Viceministro:

De la manera mas atenta me dirjo a usted con el propésito de presentar mi
INFORME FINAL DE ACTIVIDADES conforme a lo estipulado en el Contrato
Administrativo por Servicios Profesionales Numero 5070-2020, aprobado
mediante el Acuerdo Ministerial Numero 964-2020, correspondiente al
periodo del 15 de octubre al 31 de diciembre de 2020,

Actividades realizadas

Cciubre:

a)

d)

e)

Asesorar en la revisidn de manuales administrativos: Manual de
Adquisiciones, Manual de Normas y Procedimientos, Manual de

organizacién y funciones, Reglamento ley de contrataciones de! Estado.
manual de adquisicionaes,

Asesorar en la realizacién de diagndstico administrativo en cuanto a los
procesos de adquisiciones

Asesorar en el andlisis v evaluacion de procesos administrativos de
adquisiciones de la Direccidn General de Desarrolio Cultural vy
Fortalecimiento de las Culturas;

Asesorar en el desarrollo de fineamientos para la mejora de los procesos

de adquisiciones de la Direccién General de Desarrolio Cuttural v
Fortalecimiento de las Culturas;

Asesorar en la elaboracién de ia propuesta de mejora en los procesos

de adquisiciones de la Direccién General de Desarrolio Cultural vy
Fortalecimiento de las Culturas:




MNoviembre:

a)

b)

c)

Asesorar en la aplicacién de herramientas administrativas para el
andlisis de los procesos de adquisiciones de la Direccion General de
Desarrolio Cultural v Fortalecimiento de las Culturas.

Asesorar y elaborar informe sobre los procesos analizados v evaiuados
de la seccién de compras de la de la Direccidn General de Desarrolio
Cultural y Fortalecimiento de las Culturas,

Asesorar en otras actividades designadas por la Direccion General de
Desarrolio Cultural y Fortalecimiento de las Culturas vio el Viceministerio
de Cultura del Ministerio de Cultura vy Deportes, pariicipando en
comisiones de visita a las Casas de Cultura.

Asesorar y acompafiar al seflor Viceministro de Cultura Lic. Leonel
Reyes en las visitas a las Casas de Cultura de los departamentos de

Guatemala, Huehuetenango, Totonicapan y Quetzaltenango del 03 al 08
de noviembre def 2020.

Asesorar sirviendo como enlace en elaboracion de informe de logros

alcanzados en la visita a las Casas de cultura del 03 al 06 de noviembre
del 2020.

Diciembre:

a)

c)

d)

Asesorar en la aplicacién de herramientas administrativas para el
analisis de los procesos de reconocimientos de gastos de la Direccidn
General de Desarrollo Cultural v Fortalecimiento de las Culturas.

Asesorar y realizar el informe del andlisis de resultados para la
propuesta de mejora en cuanio a procedimientos de reconocimientos de

gastos de la Direccidn General de Desarrollo Culiural v Fortalecimiento
de las Culturas.

Asesocrar v acompafar al sefior Viceministro de Cultura en las visitas al
Teatro Nacional de la Cultura respecto al proyecio Apoyarte.

Asesorar y acompafar al sefor Viceministro de Culiura en la realizacion
de visitas a las Casas de Cuitura de los departamentos de Guatemais,
Huehuetenango, Totonicapan, San Marcos v Quelzalienango del
durante el mes de diciembre de 2020.




e) Asesorar sirviendo como enlace en elaboracidén de informe de logros
alcanzados en la visita a las Casas de culturs durante el mes de
diciembre de 2020.
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Guatemala, 30 de diciembre del 2020,

Licenciado:

LEONEL ESTUARDO REYES ESTRADA
Viceministro de Culiura

Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado Sefior Viceministra:

De fa manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsiio de presentar mi
INFORME FINAL DE RESULTADOS conforme a lo estipulado en el Contrato
Administrativo por Servicios Profesionales Numero 5070-2020, aprobado
mediante el Acuerdo Ministerial Numero 964-2020, correspondiente al
periodo del 18 de octubre al 31 de diciembre de 2020.

Resuliados finales

Octubre:

a)

d)

Se asesord en la revision de manusles administrativos: Manual de
Adquisiciones, Manual de Normas vy Procedimienios, Manual de

organizacion y funciones, Reglamento ley de confrataciones del Estado.
manual de adquisiciones.

Se asesord en la realizacion de diagndstico administrativo en cuanto a
los procesos de adquisiciones

Se asesord en ef analisis vy evaluacion de procesos administrativos de
adquisiciones de la Direccidn General de Desarrollo Cultural v
Fortalecimiento de las Culturas;

Se asesord en el desarrollo de lineamientos para la mejora de los

procesos de adquisiciones de la Direccidn General de Desarrollo
Cultural y Fortalecimiento de las Culturas;

Se brindo asesorfa en la elaboracién de la propussta de mejora en los
procesos de adquisiciones de la Direccion General de Desarrollo
Cuitus"a!y/&s‘ta%cim%ento de las Culturas;




Noviembre:

a)

b)

Se asesord en la aplicacion de herramientas adminisirativas para el
analisis de los procesos de adguisicionss de la Direccién General de
Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas,

Se asesoro y elabord informe sobre los procesos analizados y evaluados
de la seccion de compras de la de ia Direccion General de Desarroilo
Cultural y Fortalecimiento de las Culturas,

Se asesord en otras actividades designadas por la Direccién General de
Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas y/o &l Viceministerio
de Cultura del Ministerio de Cultura y Deportes, pariicipando en
comisiones de visiia a las Casas de Cultura,

Se asesord acompafiando al sefior Viceministro de Cultura Lic. Leonel
Reyes en las visitas a las Casas de Cultura de los departamentos de

Guatemala, Huehuetenango, Totonicapan v Quetzalienango del 03 al 06
de noviembre det 2020.

Se asesord como enlace en elaboracion de informe de logros

alcanzados en la visita a las Casas de culiura del 03 al 06 de noviembre
del 2020.

Diclembre:

a)

b)

d)

Se asesord en la aplicacién de herramientas administrativas para el
analisis de los procesos de reconocimientos de gastos de la Direccion
General de Desarrollo Cultural v Fortalecimiento de las Culturas.

Se asesorG y realizd el informe del anslisis de resultados para la
propuesta de mejora en cuanio a procedimientos de reconocimientos de
gastos de la Direccién General de Desarrolio Cultural y Fortalecimiento
de las Cuituras.

Se asesoro y acompané al sefior Viceministro de Cultura en las visitas al
Teatro Nacional de la Cultura respecto al proyecto Apoyarte.

Se asesord y acompafo al sefior Viceministro de Cultura en la
realizacion de visitas a las Casas de Cultura de los departamentos de
Guatemala, Huehuetenango, Totonicapan, San  Marcos y
Quetzaltenango del durante el mes de diciembre de 2020.




e) Se asesoré como enlace en elaboracion de informe de logros

alcanzados en la visita a las Casas de cultura durante el mes de
diciembre de 2020.




